[bookmark: sub_1121]МБУ «Бухгалтерия учреждений образования»

1. Определяет информацию, подлежащую обработке средствами вычислительной техники, её объемы, структуру, макеты и схемы ввода, обработки, хранения и вывода, методы её контроля.
2. Разрабатывает технологию решения задач по всем этапам обработки информации.
3. Осуществляет техническую поддержку и сервисное сопровождение компьютерной техники, средств коммуникаций и программного обеспечения учреждения.
4. Осуществляет обслуживание компьютерной техники, проводит работу по её ремонту.
5. Определяет возможность использования готовых программных продуктов.
6. Организует консультационную работу для педагогических и управленческих кадров образовательных учреждений по повышению научно-технических знаний.
7. Обеспечивает техническое обновление сайта отдела образования.
8. [bookmark: _GoBack]Проводит мониторинг содержания и работы сайтов образовательных учреждений района.
9. Осуществляет контроль за организацией дистанционного обучения в общеобразовательных учреждениях района, за заполнением КПМО «Наша новая школа».

